Zadavani matricnich zadosti pres FIS:
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0. Vstup do FISu:

e Do systému FIS se vstupuje pomoci = #ﬂﬂl‘bﬂldﬂﬂ‘lﬂ
tlacitka ,,FIS“ na hlavni strance webu e e R

Geského florbalu www.ceskyflorbal.cz - I
e Pootevienidialogoveho oknaje [ - e
mozné se prihlasit pomoci :
pfihlasovacich Udaj - osobniho ID
(login alias ¢lenske Cislo), pfipadné
Nickname a hesla.

CHYSTATE SE WSTOUPIT Dy FLORBALOVEHD INFORMACNIHG SYSTEMI (FIS) PRO

e Pokud neznate sve prihlasovaci ELENY EF.
Udaje, vyuzijte odkazu pro zapomenute
heslo nebo nezname pfihlasovaci Udaje. g2

e Pokud nemate ve FISu zadany — e
aktualni email, kontaktujte emailem !
Matri¢ni Usek s zadosti o jeho Upravu. _—
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1. Vytvoreni zadosti

a] Hrac
e Po pfihlageni na hragsky profil je dole na strance tlagitko pro MATRICNI ZADOSTI.
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Po rozkliknuti se zobrazi seznam elektronickych
7adosti tykajicich se hrage a tlatitko NOVA ZADOST (1).

Po jeho rozkliknuti hrac vybere typ zadosti
stup/hostovani] (2] a oddil, do kterého chce

smeérovat (3].

Poté tlagitkem VYTVORIT (4] vytvofi zadost a

dostane se do detailu Zadosti.
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e Na detailu Zadosti ma hra¢ moznost
editovat svou e-mailovou adresu a telefonni
¢islo (1).

e Dale vypIni Datum 0D
(Prestup/hostovani od) (2] - datem 0D je
hrac vyrazen ze soupisky matefského oddilu
a nesmi za ngj od té doby nastupovat.

e U hostovani vyplni datum DO [hostovani
do)

e Zaskrtnutim tlacitka Prohlaseni hrace
(3] hrac rovnou potvrzuje, Ze souhlasi s
prestupem/hostavanim.

e Pozadani vSech Udajl da hrac zadost k
vyjadfeni oddildm (4].



e U hracd mladsich 15 let je nutné vyplnit
zakonneho zastupce a kontaktni e-mail, jinak
neni mozneé zadost ve FISu vytvofit, protoze u
téchto hracd ji potvrzuje zékonny zastupce pres
e-mail.
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b] Sekretar oddilu
e PfihlaSeni na profil oddilu ve FISu
e Doleje tlagitko MATRICNI ZADOSTI
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e Hrac¢ mdze menit Datum 0D az do Podani
zadosti (1). Predchozi vyjadieni oddil( se tim
ale vynuluji a je potfeba se znovu vyjadrit.

e Za pomoaci tlacitka Exportovat do pdfje
mozne exportovat detail Zadosti do pdf,
aktualni k ¢asu exportu (2].

e Zadost mize byt zrusena hragem do
podani (3].

e Z4dost je mozné podat az po souhlasném
vyjadreni vSech stran (4).
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e Zde sekretar vybere hrace (1).

e VyplIni Datum 0D (Pfestup/hostovani
od] (2] - datem 0D je hrac vyfazen ze
soupisky matefskeho oddilu a nesmi za ngj

od té doby nastupovat.

e U hostovani vypini datum DO

(hostovani do])

e Zaskrtnutim tladitka Prohlaseni oddilu
(3] potvrzuje, Ze byl hraéem paovéren k

vytvofeni zadosti.

e Pozadani vSech udajl da sekretar
zadost k vyjadreni hraci a oddildm (4].
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e Porozkliknuti se zobrazi seznam elektronickych zadosti
tykajicich se oddilu a tlacitko Nova zadost [1].

e Pojeho rozkliknuti sekretar vybere typ zadosti
(pfestup/hostovani] (2], zda méa jit hrac z oddilu nebo do
oddilu (3] a druhy oddil (4].

e Paoteé tlac¢itkem Vytvofit (5] vytvori Zadost a dostane se do

jejiho detailu.
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e Sekretar mlze zakonného zastupce hrace pridat
k hraci pfes oddilovou stranku a tlacitka Seznam

¢lenl a export.

Hostovani
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e U hracd mladsich 15 let musi byt ve FISu
vypInén zékonny zastupce a kontaktni e-mail,
jinak neni mozné zadost ve FISu vytvorit,
protoze u téchto hracd ji potvrzuje zakonny
zastupce pres e-mail.
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e | ¢ Udaného hrade rozklikne

Cpp—— pe—— p— ——— tlaClEkOﬂEd]ltO]\/at [1][ a nalhracske
—— karté prida zékanného zastupce (2].

e PP P b [ e T Fromoam  fomer  fmcme femas
- e [T —

e Zadost mize byt zrusena
Iabzary cimtapoe ” v s g ’ v s
T — 2 oddilem pouze do vyjadieni nekteré

e e e -
| I ze stran.

2. Vyjadrovani k zadosti

a] Hrac

* Hrac se prihlasi na svdj osobni profil do FISu, kde

je dole na strance tlagitko Matrigni zadosti. mmm=m
e Vseznamu

E-E.,... zadosti najde tu

o — — —_— i I — aktualni a rozklikne

jeji detail pfes odkaz
vpravo.

* Nadetailu zadosti si vybere, zda s zadosti ~ sunowess q 1

souhlasi ¢i nikoliv [3), a své stanovisko potvrdi — = )

(1 B —

*  Uhracd mladsich 15 let neni mozné
potvrdit skrze FIS, protoze stanovisko potvrzuje zakonny zastupce (2].
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e Zakonny zastupce se k zadosti vyjadii za pomoci

Preatup
i i FEC Bt i e-mailu, ktery mu je z FISu odeslén poté, co je Zadost
Jrewaa Piyrmmi Jans MovAkmas Chivihs ikl mimmn

déna k vyjadfovani ostatnim strandm. V e-mailu
najde zakladni informace o zadosti (1] a své
stanovisko potvrdi pomoci jednoho z odkaz( (2]

i addie D

b) Zmocnénec
e Zmocneénec oddilu se pfihlasi na sv{j osobni profil ve FISu, kde Ot o v
je dole na strance tlacitko Matricni zadosti.



[ e e (Otevie se mu

e S e = = seznam zadosti
) rozdéleny na dve
4 Gasti: Zadosti tykajici
I “3 se jeho jako hrace
=T _ p— (1) a Oddilové
- Zadosti, ke kterym se
. mdze za oddil
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vyjadiovat jako zmocnénec (2].
* Najde si zadost, ke které se chce vyjadfit, a rozklikne odkaz detail Zadosti (3).
e Pokud Datum 0D zadosti spada do jiné sezdny, tak ji zmeni ve vyskakavacim menu (4].

* Na detailu zadosti zmocnénec potvrdi své
stanovisko pomaci tlacitka Potvrdit [1]. S o e 1
e Pokud sveé stanovisko potvrzuje pres profil e - s

rmrany mpna by e e b - - 2

sekretare, hrace nebo jiného zmocnénce, tak R —

musi pro potvrzeni zadat své heslo do FISu [2].  see s smemies - ===
 Po potvrzeni je vidét den a Sas vyjadreni B ——
dané osoby (3]. =_|4

e Pokud zmocnénec se Zadosti nesouhlasi, tak si vybere z vyskakovaciho seznamu pfislusné
stanovisko (4].

3. Souhlas vs nesouhlas

* Vzdy je potieba souhlasu dvou zmocnéncd.
sty e Pokud jeden zmocnénec potvrdi nesouhlas,
Hapmjeaning i gl EIRE Zadost se automaticky Neprojednava.

Jedna ze stran nesouhlasila.

e Pokud hrac potvrdi

., Stanovisko
nesouhlas, zadost se
automati[:ky ZFUéI' Sowhias brat: Jounimm Jurm Vi YER1.2020 %0 W
° Pokud mate‘fsky oddil Souhias manls 00 - ecainec 1 Par b 1015820 5398
nESOUhlaSI S ZadDStl 0 Daika k resbodd ph podin lidost e nsidels nummn_u.wmwuluff

pfestup, najdete na detailu
zadosti odkaz na statickou stranku s dalSimi moznymi postupy.



4. Datum 0D

«  74dost je vzdy potfeba Podat dfive, nez nastane Datum OD. Pokud se tak nestane, zadost je
automaticky Neprojednanal!
e K,datu OD" dochazi k vyfazeni hrace ze soupisky matefského oddilu, a pokud jiz byla zadost
zaplacena, dojde ravnou k piefazeni hrace do nového oddilu. Pokud neni poplatek za Zadost uhrazen
do ,data 0D,” nem(ze hréc¢ do uhrazeni poplatku a odstranéni nedostatkd nastupovat za zadny z

oddild.

5. Zruseni zadosti

e 74dost je mozné zrusit hratem pouze do Podani!
. Pokud zadost vytvofil oddil, tak je mozné ji za tento

oddil zrusit do Vyjadreni nékteré ze stran.
. Z4dost Ize zrusit pres detail zadosti pFislusnym tlagitkem.

6. Podani zadosti

Expartvad do POF Irudil facloat

—— e Po potvrzeni
Vi oo BOGT  ScsRa OO R ADCHT souhlasu s zadosti
stav 2 «= == odvsech tfi stran je
N K podin | -~ [  mozné zadost podat.
S 11— - .. Muzeji podat hrag
= | woins 7] [7][2] [ —m _ JIP )
vwies (7] [7|[7) (7|2 - ==y matefsky oddil nebo
Vitvedena . |T| ) |T Kl nOV)I/ oddil.

e Podanilze

provést pres Detail Zadosti (1) nebo u oddilu pfes Matriéni zadosti - V fizeni (stav K Podéani] -
semafor se zmeéni v tlacitko Podat (2).

e Pokud je Zaddost podéna ze seznamu

Matricnich zadosti, tak je pokyn
automaticky vkladan do kosiku nového

oddilu.
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Podat zadost

Opravdu chcete podat Zadost?

Pokyn bude vioZzen do ko3iku oddilu.

e Pokud je zadost podavana pres Detail
Zadosti, je mozne urcit platce (2] a pfipadne
rovnou vygenerovat individualni hracskou
licenci u hracd, u kterych to kategorie dovoluje
(1)

o Nasledné je zadost podana pomoci tlacitka
Podat zadost (3].



7. Platba

e Podanim Zadosti vznika pokyn, ktery je vliozen do i
kosSiku urceného platce. Kosik se nachazi vpravo nahore
na profilové strance ve FISu.

i ,:E' B s00KE (1)

o T
- e Porozkliknuti kosiku
eba e je potfeba vlevo
| ———————— O 2 zaskrtnout pokyny, které
DS L] /ﬁ'm chcete v jedné plathé
— | uhradit (1]). Je mozne jich
h :_E':-m ' N =y Uhraditivicevjedné
- 3 platbe.
e Poté kliknéte na
B tlacitko Zaplatit [2], které

Vam otevre vyskakavaci okno pro vybeér zplisabu platby (3].
e Dadle pokracujte podle instrukci na obrazovce.
8. Matricni zadosti - oddil
eV Matri¢nich Zadostech oddilu jsou 4 zaloZky pro lepsi orientaci:

1. Vrizeni (1): zadosti, ktere byly vytvofeny a u nichz probiha vyjadfovani, ale jesteé nebyly
podany. Patii sem zadosti ve stavu: Vytvorena, Vyjadravdni, K poddni.

2. Podané Zadosti [2): Zadosti, které byly fadné podané a ¢ekaji na Datum 0D nebao na platbu
poplatku ¢i odstranéni jinych nedostatkd. Patfi sem zadosti ve stavu: Poddna - ¢ekd na
platbu, Poddna - zaplaceno, ¢ekd na datum od, Projedndva se - ¢ekd na platbu a
Projedndvd se - zaplaceno, ¢ekd na datum od.

Sty

3. Schvalené zadosti (3): Zadosti, které byly fadné T B K K
zaplaceny a u nichz nastalo Datum QOD. Patfi sem e Ve ra—r—
pouze zadosti se stavem Schvdlena. Heschebians | B O e

Hmprojednine 1 ? i o |

4. ZruSené zadosti [4]): Sem se fadi vSechny zadosti, fniwna § | IR EEE
ktere kvili formalnim nedostatkim nebyly P L | A I
projednany nebo schvaleny. Patfi sem zadosti ve Waprojecnina § i I L I

stavu: Neprojedndna, Neschvdlena, Zrusena. Vedle stavu je vzdy pismeno i, které po najeti
na nej ukaze dlvod zruseni zadosti.
e Prolepsipfehled je u kazdé zadosti vypsan stav (5], ve kterem se nachazi barevny semafor (6]

zobrazujici, kdo se jak vyjadfil.

«  7Z&dosti, u kterych nedojde ke véasnému vyjadfeni zmocnéncd, jsou potom podbarvovany podle
legendy (8], aby byly Iépe viditelné. Povinnosti oddilll je se k Zadostem vyjadrit do [hdty dané
Prestupnim fadem.



* U hracd mladsich 15 let potvrzuje stanovisko za hréce jeho zdkonny zastupce pres e-mail.
Pokud by bylo potfeba e-mail z néjakého dlivodu znovu odeslat, je potieba dané zadosti vlevo
zaskrtnout a pouzit tlacitka Poslat znovu e-maily s zadosti o potvrzeni zakonnym zastupctm. (7)

«  7Zadosti jsou fazené do pfislusné sezény podle data OD. Sezdnu Ize nastavit ve vyskakovacim

menu. (8]
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9. Notifikace

* Notifikace se nachazi vpravo nahofe na profilové
strance ve FISu. Je to seznam Ukaonq, které byly ve FISu

B S00KE (1)

Jan Movak m 1 IP

provedeny, tykajici se dané osaoby ¢i oddilu.

10. Zadost v pdf
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. Notifikace Ize

oznacit za prectené
- zaskrtnutim policka
vlevo a nasledng
tlacitkem Precteno
(1,2]) nebo uplngé
smazat (3).

Exporioval do POF Zrukit Ehdost

e Pokud je to
potfeba, tak je
maozné zadost v pribehu fizeni nebo kdykaliv po ném
exportovat do formatu pdf. Slouzi pro to tlacitko
Exportovat do PDF dole na detailu kazde zadosti.

o Na exportovaneé zadosti je datum a Cas exportu spolu se
stavem Zadosti v okamziku exportu. (1], zakladni
informace k zadosti (Udaje hrace, matefsky a novy oddil,
datum 0OD], stanoviska vyjadfenych stran (2], pokud se
vyjadrily, a datum a ¢as jejich vyjadreni (3).



